新北市中和地政事務所藝文展覽實施要點
中
中華民國102年02月20日訂定
新北中地資字第1023612901號簽訂定
中華民國105年06月14日修訂
新北中地籍字第1053829043號簽修訂

中華民國106年04月21日修訂
新北中地籍字第1064066418號簽修訂
1、 目的：
為美化辦公環境，提升機關文藝氣息，提供同仁與洽公民眾美觀、舒適之優質辦公空間，爰訂定本要點以建立展覽管理制度。 
2、 實施範圍：
（1） 大地藝廊：本所各層樓辦公空間可供展示平面作品之牆面。
（2） 藝文櫥窗：一樓大廳旁可供展示平面、立體作品之玻璃櫥窗。
3、 實施方式：
（1） 每季一次由各課輪流承辦，於季初佈置完成，並應發布新聞稿、張貼海報或辦理相關活動周知。各課展覽次序：地籍課、登記課、測量課、地價課、資訊課。
（2） 參展方式分為申請參展及本所邀請，前者參展人應於申請展出日一個月前填具申請表(附件一)向本所提出申請預約，本所並保有決定展覽與否及展覽時間之決定權；後者由本所承辦人主動邀集展覽者參展，並請其填具邀請參展同意書(附件二)。
（3） 所內同仁可申請提供自身收藏或創作供展示，凡提供之個人，為獎勵其貢獻，於所務會議中公開表揚。
（4） 凡藝文創作（如國畫、書法、油畫、水彩畫、膠彩畫、版畫、砂畫、攝影、雕塑、綜合媒材等平面及立體類作品），均得申請至本藝廊展示，創作內容、媒材不拘，作品大小請配合場地，重量須於10公斤以內。
（5） 作品展示時間為本所上班日上午8點至下午5點半，展覽期間以三個月為原則，得視實際情況調整之。
（6） 為保護參展作品完整性，由各課衡量是否需為作品進行保險事宜。
（7） 承辦人於展覽結束後，應請參展人填寫展覽場地使用滿意度問卷（詳附件三），並提出成果報告，送交研考彙整。
4、 注意事項：
（1） 展品之裝框、包裝、運送由本所承辦人與參展人協調並應盡力協助，展覽期間作品若需保險，由本所協助辦理。
（2） 場地佈置及展示設計，由參展人規劃，佈展、撤展人力由承辦課室支援。承辦人應向參展人說明一樓辦公區域觀展民眾不得進入，於策展時應注意。

（3） 展出清冊（附件四）可由承辦人造具或請求參展人提供。承辦人於佈展後三日內造具並提供參展人留存。

（4） 參展人填具參展作品影像張貼至網路同意書(附件五)後始得將參展作品影像上傳至本所網頁線上藝文櫥窗專區、Facebook及部落格等網路空間。
（5） 承辦人需負責展覽宣傳事宜，包括新聞稿、海報、文宣、網路宣傳等，參展人也可自行印製文宣、海報，上述各式宣傳方式皆請承辦人先與參展人討論其內容，並將宣傳品成品知會參展人。

（6） 承辦人應詢問參展人是否舉辦開幕茶會、導覽或其他宣導活動。
（7） 承辦人應與參展人積極溝通，切勿推託延遲。
（8） 參展人不得改變展覽場地之設施，若有損壞時，應負修繕之責任。
（9） 展出作品如經認為有違背社會善良風俗等情事，本所得拒絕或停止展出；若有侵權行為，由參展人自行負責，本所不負任何法律責任。
（10） 展覽結束時應於展覽結束後次日撤展，展品於撤展後請參展人儘速取回。
（11） 參展人若無故不履行以上所載之規定，本所有權立即停止該項展出。
5、 獎勵措施：
(1) 為表彰參展之藝文單位或藝術家之貢獻，由本所於公開場合頒發感謝狀，以玆感謝。
(2) 當季展出獲得好評與迴響者，依公務人員敘獎規定辦理，承辦課室承辦人及督導主管可記小功一次或嘉獎二次；協助佈置之工作人員可記嘉獎二次或一次，以茲獎勵。
6、 本要點自核定日起實施，如有未盡事宜得依實際需要補充修正之。
附件一

新北市中和地政事務所藝文展覽申請表
	申請人或單位
	

	聯絡電話
	

	電子信箱
	

	聯絡地址
	

	展覽主題
	

	展出期間

(以3個月為原則)
	

	展出作品
	幅／件　□提供作品清冊

	展覽所需使用空間
	□大地藝廊       □藝文櫥窗       □大地藝廊及藝文櫥窗

	是否同意將作品影像張貼至網路空間
	□同意(請填寫本所「藝文展覽參展作品影像張貼至網路同意書」)                   □不同意

	備註
	一、填妥申請表後請以郵寄、電子郵件、傳真或親送方式提供予本所服務人員。

二、聯絡資訊

本所地址：23561新北市中和區復興路280號。

本所傳真：(02)22435346。
本所電話：(02)22470101分機522。
本所電子信箱：ntpc54303@ms.ntpc.gov.tw。


	申請者同意本所藝文展覽實施要點之規定
	確認簽名：           

	
	申請日期：          


	承辦人
	課長
	秘書
	主任

	
	
	
	


附件二
新北市中和地政事務所藝文展覽

邀請參展同意書
您好，中和地政事務所為提升人文素養、美化辦公環境並營造優質洽公空間，特於本所設立大地藝廊（平面作品）及藝文櫥窗（平面/立體作品）展示空間，聞老師／貴單位於藝文創作成果卓越，敬邀於本所藝文空間辦理展覽，茲以此同意書詢問展出意願，謝謝！
參展人或單位：

□同意

於中和地政事務所□大地藝廊（平面作品）／□藝文櫥窗（平面/立體作品）展出作品。
聯絡地址：

聯絡電話：

參展主題：

展出期間：

參展作品：　　　　幅／件　　□提供作品清冊
簽章

	承辦人
	課長
	秘書
	主任

	
	
	
	


附件三
新北市中和地政事務所藝文展覽場地使用滿意度問卷
親愛的參展人您好，請您撥冗填寫本份問卷，以作為本所辦理藝文展覽活動之參考，提供更優質的展覽空間予大眾使用！謝謝您的參與及支持！
一、基本資料
展覽時間：________年 第________季藝文展覽
展覽主題：________________________________
參展人：_________________________
二、展場佈置滿意度：
	滿意度
調查項目
	很滿意
	滿意
	普通
	不滿意
	非常不滿意

	1.本所各樓層展覽空間的規劃
	□
	□
	□
	□
	□

	2.本所公共區域的裝潢佈置
	□
	□
	□
	□
	□

	3.本所環境清潔與衛生條件
	□
	□
	□
	□
	□

	4.本所展覽宣傳作業（包含新聞稿、折頁、海報、臉書及部落格訊息等)
	□
	□
	□
	□
	□


※以上項目不滿意原因：                                                    
三、人員服務品質滿意度：
	滿意度
調查項目
	很滿意
	滿意
	普通
	不滿意
	非常不滿意

	1.服務人員的服務熱忱
	□
	□
	□
	□
	□

	2.服務人員解決問題的能力
	□
	□
	□
	□
	□

	3.服務人員於佈展過程的協助
	□
	□
	□
	□
	□


※以上項目不滿意原因：                                                    
四、其他寶貴建議：                                                        
附件四
中和地政事務所藝文展覽作品清冊
□大地藝廊　　□藝文櫥窗

展覽主題：

展出期間：　　年　　月　　日至　　月　　日

參展作品：　　　　幅／件

	編號
	作品影像
	作品題名
	媒材
	展出樓層
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件五
新北市中和地政事務所藝文展覽
參展作品影像張貼至網路同意書
感謝您於本所大地藝廊／藝文櫥窗展出精采作品，為達資源共享目的，本所另有線上藝文櫥窗、Facebook及部落格等網路空間，茲以此同意書徵詢您是否同意將參展作品影像檔張貼至網路平台，謝謝！
參展人或單位：

聯絡地址：

聯絡電話：

參展主題：
□同意(□提供影像檔　　□由本所拍攝影像檔)
□不同意

將參展作品之影像檔張貼至線上藝文櫥窗、Facebook及部落格等網路空間。
簽章
	承辦人
	課長
	秘書
	主任

	
	
	
	


