
113 年度新莊地政事務所志願服務重點工作一覽表 

編號 工作項目 預定期程(年/月) 

1 
回報地政局113年度第1次志願服務聯繫會報志工業務辦理情

形 
113.01 

2 將 112 下半年度志工業務辦理情形回報地政局 113.01 

3 
將 112 年 7 月至 12 月「結合民間資源推動志願服務業務情形

表」回報地政局 
113.01 

4 訂定本所 113 年度推動志願服務工作計畫 113.01 

5 地政局對各所辦理志願服務業務評鑑 113.02 

6 
提報符合「內政業務志願服務獎勵辦法」獎勵條件志工，送地

政局審查後送內政部評選 
113.02 

7 
提報符合「新北市志願服務獎勵辦法」獎勵條件志工，送地政

局審查後送社會局評選 
113.05 

8 辦理所外教育訓練暨聯誼活動 113.06 

9 
回報地政局113年度第2次志願服務聯繫會報志工業務辦理情

形 
113.07 

10 
提報符合「志願服務獎勵辦法」獎勵條件志工，送地政局審查

後送社會局評選 
113.07 

11 
將 113年 1月至6月「結合民間資源推動志願服務業務情形表」

回報地政局 
113.07 

12 將 113 上半年度志工業務辦理情形回報地政局 113.07 

13 
提報符合「新北市政府績優地政志工獎勵要點」推薦條件志

工，送地政局遴選 113 年度績優地政志工 
113.08 

14 參與所內文康活動 113.09 

15 參訪新北市績優志願服務工作團隊 113.09 

16 
配合地政局辦理新北市政府志願服務紀錄冊暨衛生福利部志

願服務資訊整合系統登錄情形抽檢作業 
113.10 

17 舉辦志工專題研習講座 113.11 

18 舉辦113年度志工座談會 113.11 

19 辦理114年度志工保險 113.12 

20 辦理年終志工考核 113.12 

21 配合地政局志願服務聯繫會報 113.12 

 

 

 



其他例行性工作 

 志工召募 

 協助志工完成教育訓練並發給志願服務紀錄冊 

 協助志工申請志願服務榮譽卡 

 於內政部志願服務資訊整合系統登錄志工服務時數 

 轉知各項教育訓練及志工相關活動訊息 

 核發志工誤餐費 

 


