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新北市政府非都市土地變更編定標準作業流程說明 

作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

書 

面 

審 

查 

階 

段 

1.申請 壹、 申請案件之興辦事業如需經核准

者，應於興辦事業核准後申請。 

貳、 申請人檢具新北市政府非都市土

地變更編定申請書 【（民）表一】

及其他應備文件向本府地政局申

請。 

10 天(不含

補 正 期

間 )/ 地 政

局 

 

2.1 

書面審查

是否符合

規定 

壹、 審查法令： 

一、 非都市土地使用管制規則（以下

簡稱管制規則）及使用分區內各

種使用地變更編定原則表。 

二、 非都市土地變更編定執行要點

（以下簡稱執行要點）第 3點。 

貳、 文件除依執行要點第3點規定予以

審查外，並應依申請事業種類，就

管制規則及執行要點相關規定審

查其他應備文件。申請土地位屬法

定山坡地範圍內，應依管制規則第

49-1 條規定檢附有關證明文件。申

請土地變更編定使用地類別及面

積經審查超過管制規則第 11 條第

1 項各款規定者，應檢具區域計畫

擬定機關審議同意文件。 

參、 依興辦事業計畫性質或核准單位

為決定本府目的事業主管機關之

依據。 

2.2 

是否能補

正 

經書面審查後，符合法令規定得補正

者，限期通知申請人補正相關資料(程序

2.3)；如無法補正者，駁回申請(程序

2.4)。 

2.3 

通知限期

申請人於期限內補正相關資料後，再次

審認相關資料(程序 2.1)；如逾期未補正



(民)地地管 01-流程說明-2/7 

作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

補正 者，駁回申請(程序 2.4)。 

2.4 

駁回申請 

壹、 審查不符合變更編定法令規定。 

貳、 應補正文件需申請人向其他單位

申請，並經審查後據以核發，且耗

費時日久遠者，未免案件久懸，則

應依規定駁回申請，分為以下三

種： 

一、 應檢具目的事業主管機關核准

文件，而未檢附者。 

二、 山坡地範圍內或變更作為建築

使用土地，未依規定檢附相關文

件者。 

三、 應檢附區域計畫擬定機關審議

同意文件，而未檢附者。 

3.      

是否依規

定繳費 

經審查符合變更編定相關規定，且應備

文件齊全者，則依「新北市非都市土地

變更編定收費標準」核算規費。 

實 

質 
及 

技 

術 

審 

查 

階 

段 

4. 

是否非屬

分區變更

案件 

 

依非都市土地使用管制規則第 11 條規

定，非都市土地申請開發達一定規模，

應辦理土地使用分區變更(程序 5.2)；如

未達一定規模者，依一般變更編定案件

（程序 5.1）辦理。 

10 天/ 

地政局 

 

 

5.1    

一般變更

編定案件 

經分類屬無須踐行非都市土地使用管制

規則第三章分區變更程序者，依一般變

更編定案件程序辦理。 

5.2 

區域計畫

委員會通

過之變更

編定案件 

屬非都市土地使用管制規則第三章規定

程序審核之案件，依非都市土地變更編

定執行要點無需另行審查，惟需確認已

踐行本規則分區變更專章所規定之必要

程序。 

6.是否非

屬單一窗

壹、 屬單一窗口案件：於興辦事業計畫

階段，已由各目的事業主管機關將
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作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

口案件 非都市土地變更編定審查項目納

入興辦事業計畫審查，免再重複辦

理會審作業。 

貳、 非屬單一窗口案件：依非都市土地

變更編定審查項目辦理會勘及會

審作業。(程序 7.及程序 8.1-8.5) 

7.現場會

勘 

壹、 通知申請人、本府各權責單位至現

場會勘，並通知申請土地所轄地政

事務所現場指界。 

貳、 將新北市政府非都市土地變更編

定審查表－地政局（表一）、新北

市政府非都市土地變更編定審查

表－工務局（表二）、新北市政府

非都市土地變更編定審查表－水

利局（表三）、新北市政府非都市

土地變更編定審查表－農業局（表

四）、新北市政府非都市土地變更

編定審查表－環保局（表五）、新

北市政府非都市土地變更編定審

查表－原住民族行政局（表六）併

同變更編定申請書及申請資料隨

會勘通知函送本府各權責單位。如

屬山坡地範圍內土地涉開發行為

者，應一併彙辦新北市政府非都市

山坡地範圍內土地變更編定審查

表(表七)。 

參、 為便利本府各權責單位作業時

間，通知函發文時間與會勘日期儘

量相隔 10 日以上。 

肆、 現場會勘，將現場情形填寫於新北

市政府非都市土地變更編定案件

現場會勘紀錄（表八），並請會勘

人員簽名。 
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作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

伍、 如有需要時，應現場照相。 

 8.1 

會本府目

的事業主

管機關 

就核准興辦事業計畫位置、配置提供意

見。 

20 天 

8.1 20 天/

目 的 事 業

主管機關 

8.2 10 天/

工務局 

8.3 14 天/

水利局 

8.4 20 天/

農業局 

8.5 7 天/

環保局 

8.6 7 天 

原 住 民 族

行政局 

8.2 

(會)工建

照 01 

壹、 依新北市政府非都市土地變更編

定會審工務局標準作業程序辦

理，如新北市非都市土地變更編定

審查表-工務局（表二）所列審查

事項依法審查。 

貳、 單一窗口：建照管理科。 

參、 各權責單位填妥意見後，交由彙整

單位簽報局長室，俟核准後移還地

政局。 

8.3 

(會)水水

政 15 

壹、 依新北市政府辦理各項是否位屬

行水區使用範圍及是否影響農地

灌溉排水設施查詢會辦(審)水利

局標準作業程序辦理，如新北市非

都市土地變更編定審查表-水利局

（表三）所列審查事項依法審查。 

貳、 單一窗口：水利行政科。 

參、 各權責單位填妥意見後，交由彙整

單位簽報局長室，俟核准後移還地

政局。 

8.4 

(會)農農

牧 05 

壹、 依新北市政府非都市土地變更編

定會辦(審)農業局標準作業程序

辦理，如新北市非都市土地變更編

定審查表-農業局（表四）所列審

查事項依法審查。 

貳、 單一窗口：農牧經營管理科。 

參、 各權責單位填妥意見後，交由彙整

單位簽報局長室，俟核准後移還地
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作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

政局。 

8.5 

(會)環綜

規 03 

 

壹、 依新北市政府辦理各項土地利用

會辦(審)環保局標準作業程序辦

理，如新北市非都市土地變更編定

審查表-環保局（表五）所列審查

事項依法審查。 

貳、 單一窗口：綜合規劃科。 

參、 各權責單位填妥意見後，交由彙整

單位簽報局長室，俟核准後移還地

政局 

8.6 

(會)原經

建 01 

 

壹、 依新北市政府辦理各項土地利用

會辦(審) 原住民族行政局標準作

業程序辦理，如新北市非都市土地

變更編定審查表-原住民族行政局

（表六）所列審查事項依法審查

(新北市僅土城區建安段 115、

116、118、206、215 地號需會審)。 

貳、 單一窗口：經濟建設科。 

參、 各權責單位填妥意見後，交由彙整

單位簽報局長室，俟核准後移還地

政局。 

彙 

整 

核 

定 

階 

段 

  

9.1 

地政局彙

整是否符

合法令 

壹、 地政局彙整工務局、水利局、農業

局、環境保護局、原住民族行政局

移還之新北市非都市土地變更編

定審查表上之簽註意見是否符合

法令。 

貳、 注意審查表是否逐級核章。 

10 天/ 

地政局 

9.2 

是否能補

正 

如經各相關局室會審後，經地政局彙整

各局室意見，有不符合相關規定者，函

請申請人先行補正各局室審查意見，以

憑續辦。 
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作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

9.3 

駁回申請 

未依各局室審查意見補件補正者，經定

期限仍不補正，應予駁回。 

10. 

是否提審

查會 

山坡地範圍具事業計畫及明確具有爭議

性之變更編定案件須提審查會。 

 

10 天(不含

專 案 小 組

審 查 作 業

及 補 正 時

間 )/ 地 政

局 

11.1 

提審查會

審查 

經彙整各權責單位意見，於不違反相關

法令時，審查是否需補正其他資料。 

壹、 地政局依新北市非都市土地使用

編定審議小組設置要點規定簽請  

市長遴聘小組委員，組成審議小

組。 

貳、 經審查無違反法令及需補正，且為

本府依法核准者，則以新北市政府

非都市土地變更編定案件審議提

案表（表九）提交審議小組召開之

審查會審查。 

參、 地政局應將案件簽奉提審查會核

准，並確定主席開會時間後，發開

會通知單予各委員，必要時應通知

相關單位列席說明，另審查會不對

外公開，申請人不得列席。 

肆、 地政局應製作提案資料，提供各委

員審查之用。 

伍、 會後應製作會議紀錄，並於簽准後

函送各委員。 

11.2 

是否能補

正 

經提送審議小組審查，審議小組決議應

予補正或查明相關事項者，應限期申請

人補正後續辦。 

11.3 

駁回申請 

審議小組請補正事項未於所定期限內補

正者，應予駁回。 

12.1 

是否免繳

壹、 經審議小組審議通過案件，經目的

事業主管機關審核是否需繳納回
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作業

階段 

作業   

流程 
步 驟 說 明 

作業期限/

權責機關 

回饋金或

開發影響

費及提出

水保完工

證明 

饋金及水保完工證明。 

貳、 免提審議小組審議通過案件，亦須

經目的事業主管機關審核是否需

繳納回饋金及水保完工證明。 

參、 申請案件若屬經區域計畫委員會

審議通過案件辦理分區及使用地

變更前，需確認是否應繳交開發影

響費、捐贈土地、繳交回饋金或提

撥一定年限之維護管理保證金，並

已完成應繳金額之撥付，或捐贈土

地之分割及移轉登記。 

12.2 

申請人限

期繳納回

饋金或開

發影響費

及提出水

保完工證

明 

需繳納回饋金及檢附水保完工證明者，

得由本府通知限期繳納、限期補正。 

12.3 

駁回申請 

未於所定期限內繳納回饋金及檢附水保

完工證明文件者，應予駁回。 

13. 

辦理異動

程序 

經審核同意變更編定者，依新北市非都

市土地使用編定後異動處理程序規定，

函請申請土地所轄地政事務所辦理變更

編定異動程序，同時副知申請人及有關

機關。 
 


